Zatacznik nr 1 do Porozumienia Cztonkow Klastra Energii G4

Regulamin Klastra Energii G4

Klaster Energii G4 zostat utworzony w ramach Porozumienia Cztonkéw Klastra Energii podpisanego
w dniu /data podpisania Porozumienia] roku przez podmioty i osoby bedace Czlonkami Klastra.

§1

Postanowienia ogolne

1. Tlekro¢ w niniejszym dokumencie pojawiaja si¢ ponizsze definicje nalezy je rozumieé
W nastepujacy sposob:

1)
2)
3)

4

5)

6)
7)

8)

9)

Klaster — Klaster Energii G4;
Porozumienie — Porozumienie Cztonkow [...] Klastra Energii;

Regulamin — Regulamin Klastra Energii bedacy dokumentem regulujacym
szczegdtowe zasady funkcjonowania Cztonkow w Klastrze, stanowiagcym Zatacznik
nr 1 do Porozumienia;

Deklaracja Cztonkowska — pisemne os$wiadczenie woli przystgpienia do Klastra
Energi i akceptacja postanowien Porozumienia klastra;

Czlonek klastra — osoba fizyczna lub osoba prawna oraz jednostka nieposiadajaca
osobowosci prawnej, jednostka naukowa, instytut badawczy lub jednostka samorzadu
terytorialnego, bedaca strong Porozumienia zgodnie z zapisami §5 Porozumienia.

Rada Klastra — Rada okres$lona zapisami § 4 ust. 2 Porozumienia;

Czlonek Rady Klastra — przedstawiciel Czlonka, posiadajacy prawo glosu przy
podejmowaniu uchwat przez Rad¢ Klastra okreslong zapisami § 4 ust. 2 lit. 1)
Porozumienia;

Lider — Lider Klastra okreslony zapisami § 4 ust. 3 Porozumienia lub wskazany
stosowng uchwala Rady Klastra;

Koordynator — Koordynator Klastra okre§lony zapisami § 4 ust. 4 Porozumienia lub
wskazany stosowng uchwata Rady Klastra;

10) Projekt — Projekt Klastra bedacy projektem, zadaniem Ilub przedsiewzigciem

okreslonym w dokumencie Koncepcja Rozwoju Klastra;

11) Partner Klastra — przedstawiciel podmiotu nie bgdacego Czlonkiem, ktory chce

wspolpracowac na rzecz rozwoju Klastra, okreslony w § 7 Porozumienia;

12) Forma pisemna — dokument przestany poczta (listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru), przekazany osobiScie (za pisemnym potwierdzeniem),
kurierem, faksem lub pocztg elektroniczng w ramach e-dorgczen lub na adres e-mail
na adres wskazany w deklaracji czlonkowskiej. Jako date doreczenia traktuje si¢ datg
dostarczenia dokumentu wskazang na potwierdzeniu odpowiednio poczta, kurierem
lub osobiscie, natomiast w przypadku faksu lub wiadomos$ci e-mail date wskazang
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w potwierdzeniu dostarczenia faksu lub e-mail, w przypadku e-dorg¢czenia data
generowana przez operatora systemu.

2. Klaster nie posiada osobowos$ci prawnej 1 funkcjonuje jako Porozumienie w rozumieniu
Ustawy OZE dla osiggnigcia celow okreslonych w § 3 Porozumienia.

3. Zgodnie z postanowieniami Porozumienia Regulamin Klastra Energii dalej Regulamin,
reguluje zasady funkcjonowania Klastra, sprawy organizacyjne i finansowe.

4. Wszystkie zmiany Regulaminu wymagaja uchwaty Rady Klastra.

5. Obszarem funkcjonowania Klastra jest teren gmin, w ktorych dziatajg Czlonkowie Klastra.

§2
Czlonkowie klastra

1. Podmiot zainteresowany przystapieniem do Klastra sktada Deklaracj¢ Cztonkowska. Wzor
Deklaracji Czlonkowskiej ustala Rada Klastra.

2. Deklaracje sktada si¢ do Koordynatora Klastra.

Koordynator nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania Deklaracji zawiadamia
wszystkich Cztonkéw o otrzymaniu Deklaracji, przesyltajac jej kopie i wyznaczajac termin do
podjecia uchwaty w sprawie przyjecia nowego Cztonka do Klastra.

4. Rada Klastra podejmuje uchwale w sprawie przyjecia nowego Cztonka wigkszoscia 4/5 glo-
soOw w ciggu 30 dni od dnia zlozenia Deklaracji.

5. Koordynator informuje podmiot, ktory ztozyt Deklaracj¢ o podjetej uchwale niezwlocznie,
lecz nie pdzniej niz w terminie 7 dni od jej podjecia.

6. Uchwata, o ktorej mowa w ust. 4, moze zosta¢ podjeta korespondencyjnie. W takim wypadku
Cztonek Rady przesyta swoja decyzje na pisSmie do Koordynatora.

7. Do obowigzkéw Cztonkdw naleza:

1) podejmowanie wszelkich dziatan umozliwiajacych realizacje celow dziatania Klastra
odpowiednio do posiadanych przez Cztonka srodkow 1 mozliwosci;

2) stosowania si¢ do uchwatl podejmowanych przez Radg¢ Klastra;

3) wspodlpraca z Koordynatorem 1 innymi podmiotami wykonujacymi ustugi na rzecz
Klastra, a takze wspotpracy z innymi Cztonkami przy realizowaniu wspdlnych przed-
siewzieC.

8. Czlonkowie majg prawo do:
1) wspotdecydowania o kierunkach rozwoju Klastra;

2) uczestniczenia w posiedzeniach Rady 1 zglaszania opinii, wnioskow oraz propozycji
dotyczacych funkcjonowania Klastra;

3) sktadania propozycji w sprawie projektow i inicjatyw podejmowanych w Klastrze;
4) korzystania z rezultatow dziatan Klastra, a takze z wiedzy zdobytej w ramach realiza-
cji projektow;

5) korzystania z identyfikacji Klastra 1 jego logo.

str. 2



Zatacznik nr 1 do Porozumienia Cztonkow Klastra Energii G4

9.

10.

1.

12.

13.

Kazdy z Cztonkéw moze w dowolnym momencie wystgpi¢ z Klastra, sktadajac pisemne wy-
powiedzenie Porozumienia bezposrednio Koordynatorowi z zachowaniem trzymiesigcznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Wystapienie Cztonka nie ma wplywu na obowigzywanie Porozumienia pomiedzy pozosta-
tymi Czlonkami.

Rada Klastra ma prawo wykluczy¢ Cztonka, ktéry nagminnie nie wywigzuje si¢ z obowigz-
koéw wynikajacych z Porozumienia, Regulaminu lub uchwat podejmowanych w ramach Kla-
stra lub tez podejmuje dziatania godzace w dobro Klastra.

Przed wykluczeniem Czlonka, Koordynator dorgcza mu uzasadnienie wykluczenia. Wyklu-
czany Cztonek ma prawo zaja¢ stanowisko co do wykluczenia w terminie 7 dni od dnia prze-
kazania mu uzasadnienia. Zajecie stanowiska jest dorgczane na pismie Koordynatorowi, ktory
przedstawia je Radzie przed podjeciem uchwaty o wykluczeniu.

Uchwata w sprawie wykluczenia Cztonka podejmowana jest przez Rad¢ Klastra wickszos$cia
4/5 glosow.

§3
Rada Klastra

W sklad Rady Klastra wchodzi po jednym przedstawicielu Czlonka Klastra zwanym
Cztonkiem Rady. Kazdemu Czlonkowi Rady przystuguje jeden gtos.

Rada Klastra jest naczelnym organem decyzyjnym i kontrolnym Klastra.
Do kompetencji Rady Klastra nalezy w szczegolnosci:

1) nadzor 1 kontrola nad realizacja celow i1 zadan Klastra okreslonych w § 3
Porozumienia;

2) weryfikacja i zatwierdzenie Koncepcji Rozwoju Klastra oraz jej aktualizacja;
3) inicjowanie nowych kierunkow dziatania Klastra;

4) uchwalanie zmian Porozumienia Klastra;

5) uchwalanie Regulaminu oraz jego zmian;

6) wyrazanie opinii na zadanie Koordynatora Klastra;

7) zatwierdzanie zrodet i sposobu finansowania dziatalno$ci Klastra, w tym finansowania
koordynacji, obslugi organizacyjnej 1 administracyjnej zgodnie z zapisami § 8
Porozumienia;

8) uchwalenie zasad finansowania dziatalnosci Klastra;

9) podejmowanie decyzji w sprawie wyboru 1 realizacji Projektéw Klastra zgodnych
z Koncepcja Rozwoju Klastra;

10) podejmowanie decyzji w sprawie przyjecia nowego Cztonka do Klastra;
11) wybor, powotanie i odwotanie Przewodniczacego Rady;
12) wybor, powotanie 1 odwotanie Lidera;

13) wybor, powotanie i odwotanie Koordynatora;
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10.

1.

12.

13.

14) zatwierdzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci Klastra 1 realizacji zadan
Koordynatora;

15) zadanie pisemnych lub ustnych wyjasnien od Koordynatora;
16) podejmowanie uchwat w sprawach wykluczenia Cztonka;

17) powotywanie i odwotanie zespoléw roboczych, grup zadaniowych oraz innych
jednostek organizacyjnych stuzacych realizacji celow dziatania Klastra;

18) podejmowanie uchwat w sprawie Partneréw Klastra, w tym przyjecia do Klastra
1 wykluczenia z Klastra;

19) podejmowanie uchwat w innych sprawach istotnych dla funkcjonowania Klastra.

Rada Klastra podejmuje uchwale w sprawie odwotania lub powotania Przewodniczacego
Rady Klastra, Lidera oraz Koordynatora wigkszoscig 4/5 gltosow.

Posiedzenia Rady Klastra odbywaja si¢ w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na rok
kalendarzowy.

Przewodniczacy Rady Klastra zwotuje 1 prowadzi Posiedzenia Rady oraz podpisuje
i wykonuje Uchwaty Rady Klastra. Zawiadomienie o posiedzeniu Rady wraz z planowanym
porzadkiem obrad Przewodniczacy wysyta co najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia.

Zwotanie Rady Klastra nastgpuje w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku ztozonego do
Przewodniczacego Rady Klastra przez:

1) Lidera;
2) Koordynatora;
3) 3 Czlonkéw Rady Klastra.

Posiedzenie Rady Klastra moze zosta¢ zwotane decyzja Przewodniczacego Rady Klastra
w trybie zdalnym — za posrednictwem laczy internetowych przez aplikacj¢ lub strong
internetowa wskazang przez Koordynatora w zawiadomieniu o posiedzeniu Rady Klastra.

W przypadku braku zwotania Posiedzenia Rady Klastra wymienionego w ust. 6 w ciagu 7 dni
od otrzymania wniosku posiedzenie Rady Klastra zwoluje i prowadzi Koordynator Klastra.

Posiedzenia Rady moga si¢ odbywa¢ bez formalnego zwotania, jesli obecni sg wszyscy
Czlonkowie Rady i1 nikt nie zglosil sprzeciwu.

Posiedzenia Rady Klastra prowadzone sa przez Przewodniczacego Rady Klastra,
a w przypadku jego nieobecnos$ci Lidera, a w dalszej kolejnosci Koordynatora.

Decyzje Rady podejmowane s3 w formie uchwat. Przez zlozenie podpisu pod uchwala
Przewodniczacy Rady Klastra potwierdza przyjecie uchwaly i prawidtowe przeprowadzenie
procesu gtosowania zgodnie z zapisami Regulaminu.

W przypadku braku mozliwo$ci uzyskania podpisu Przewodniczacego Rady z przyczyn
naglych uchwate podpisuje Lider, a nastepnie Koordynator.

O ile zapisy Porozumienia lub Regulaminu nie stanowig inaczej, uchwaty Rady Klastra
przyjmowane sg zwykla wigkszoscig glosow przy obecnosci co najmniej potowy Cztonkoéw
Rady Klastra uprawnionych do gtosowania w pierwszym wyznaczonym terminie, a w drugim
terminie, ktéry moze by¢ wyznaczony najwczesniej nastgpnego dnia - uchwaly Rady
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przyjmowane sg zwykla wigkszoscig gloséw bez wzgledu na liczbe obecnych Cztonkow
Rady.

14. Gtosowania odbywaja si¢ w trybie jawnym, natomiast na wniosek kazdego Cztonka Rada
Klastra moze przegtosowac tryb tajny glosowania bezwzgledna wickszoscia gtosow, przy
czym wniosek o glosowanie tajne powinien by¢ przedstawiony przez Cztonka Rady Klastra
nie pozniej niz 3 dni robocze przed posiedzeniem w celu przygotowania odpowiednich
dokumentow.

15. Z posiedzen Rady Klastra sporzadzany jest protokot, ktory w terminie do 7 dni po posiedzeniu
Rady przesylany jest do wszystkich Czlonkéw Rady. W protokole tym powinny by¢
zamieszczone wyniki z glosowan uchwat.

16. Protokoty z posiedzenia Rady sg dostepne do wgladu dla Cztonkéw u Koordynatora.
17. Obstuge formalng posiedzen Rady Klastra zapewnia Koordynator.
18. Obstuge techniczng posiedzenia Rady Klastra zapewnia Cztonek organizujacy posiedzenie.

19. Przewodniczagcemu Rady Klastra powierza si¢ pelienie funkcji mediatora
w rozstrzyganiu sporéw pomiedzy Cztonkami.

20. Cztonek Rady Klastra moze uczestniczy¢ w posiedzeniu Rady poprzez pelnomocnika na
podstawie pisemnego upowaznienia.

§4
Lider
1. Liderem jest Cztonek powotany przez Rade Klastra zgodnie z § 3 ust. 3 pkt 12.
2. Do kompetencji i obowigzkéw Lidera nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach biezacego zarzadzania Klastrem;
2) wspolpraca z Koordynatorem w realizacji nastepujacych zadan:

a) pozyskiwaniu  $rodkow  finansowych na realizacj¢ zadan, projektow
1 przedsigwzig¢ realizowanych w ramach Koncepcji Klastra,

b) przygotowaniu planéw dziatania Klastra,
¢) planowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci finansowej Klastra;
3) wspolpraca z Koordynatorem w celu realizacji Koncepcji Klastra;

4) budowanie sieci powigzan i relacji pomigdzy Czionkami, w tym uzgadnianie z nimi
wspolnego zdania na tematy, ktorych wymaga Koordynator;

5) podejmowanie decyzji dotyczacych Klastra we  wszystkich sprawach
niezastrzezonych dla Rady Klastra 1 Koordynatora.

3. Lider nie moze podejmowac zadnych dziatan i decyzji obejmujacych kompetencje Rady
Klastra i Koordynatora.
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§5
Koordynator

1. Koordynator powinien spelnia¢ wymagania ustawowe wynikajgce z ustawy o odnawialnych
zrodiach energii.

2. Powotanie Koordynatora sposréd Cztonkow nastepuje, w drodze uchwaty Rady Klastra
podjetej wigkszoscig 4/5 gtosow Cztonkéw Rady.

3. Koordynator moze by¢ odwotany w kazdym czasie przez Rade Klastra wiekszoscig 4/5
glosow Cztonkow Rady Klastra.

4. Koordynator ma obowigzek realizowa¢ wytyczne wydawane przez Rade Klastra oraz
informowa¢ Czlonkoéw o przebiegu wykonywania zadan.

5. Kazdy z Czlonkow udziela Koordynatorowi Upowaznienia zgodnie z § 12 Porozumienia.
Odwotanie Koordynatora lub rezygnacja z funkcji przez Koordynatora powoduje wygasnigcie
udzielonego mu przez Cztonkéw Upowaznienia.

6. Czlonek klastra, w okresie uczestnictwa w Klastrze, zobowigzany jest do niepodejmowania
dziatan zmierzajacych do odwotania udzielonego Koordynatorowi upowaznienia, o ktorym
mowa w § 12 Porozumienia. Odwotanie upowaznienia, moze by¢ podstawa do wykluczenia
Cztonka z Klastra. W takim przypadku do podj¢cia uchwaly Rady wystarczajaca jest zwykta
wigkszo$¢ glosow.

7. Koordynator wspotpracuje w realizacji zadan biezacych z Liderem, wlasciwym Operatorem
Sieci Dystrybucyjnej oraz innymi Cztonkami w ramach zadan i1 projektow dotyczacych
wytwarzania, dystrybucji, obrotu oraz bilansowania energii.

8. Do kompetencji i obowigzkéw Koordynatora nalezy:
1) biezaca aktualizacja Koncepcji Klastra;
2) weryfikacja dokumentacji formalnoprawnej Klastra;
3) biezaca koordynacja dziatan Klastra i wspolpraca z jego Cztonkami;

4) skfadanie na wezwanie raportdéw kwartalnych oraz innych sprawozdan do
ministerstwa wtasciwego dla klastrow energii, w tym aktualizacja harmonogramu
realizowanych i planowanych projektow;

5) monitoring programow pomocowych dedykowanych dla klastrow (RPO, KPO,
NFOSiGW, POiS, Fundusze Norweskie) i okresowym informowaniu Cztonkéw
o mozliwos$ciach finansowania;

6) organizacja posiedzen Rady Klastra oraz spotkan Cztonkow;

7) monitoring biezacej sytuacji na rynku energetycznym (trendy, szanse, zagrozenia,
projekty, ustawodawstwo);

8) prowadzenie dziatan marketingowo-promocyjnych, na przyktad:
- strona internetowa Klastra (w tym administracja i utrzymanie),
- profil spotecznosciowy Klastra,

- promowanie Klastra na konferencjach tematycznych oraz w mediach branzo-
wych;
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

9) przygotowanie propozycji zmian i uzupetnien Regulaminu i przekazywanie ich
Radzie Klastra do zatwierdzenia;

10) przygotowanie rocznych sprawozdan z dzialalnosci Klastra 1 realizacji zadan
Koordynatora oraz przedstawianie ich do zatwierdzenia Radzie Klastra;

11) przedstawienie Radzie Klastra rekomendacji dotyczacych decyzji w sprawie wyboru
1 realizacji Projektow Klastra zgodnych z Koncepcjg Klastra;

12) wykonanie innych zadan uwzglednionych w zestawieniu planowanych kosztow
Koordynatora na dany rok zatwierdzonym przez Rade¢ Klastra.

Dziatania Koordynatora realizowane sa w oparciu o finansowanie przez Cztonkéw okreslone
w Porozumieniu oraz w Regulaminie.

Kazdy z Czlonkow moze podpisa¢ z Koordynatorem umowe¢ dwustronng regulujaca
obowigzki 1 wzajemne zobowigzania wynikajagce z przystapienia 1 uczestnictwa
w Klastrze.

W przypadku braku zapewnienia wystarczajacych zrédet finansowania Koordynator nie
posiada obowiazku realizacji zadan wskazanych w ust. 9.

Nie jest mozliwe jednoczesne petnienie funkcji Koordynatora oraz Lidera.

Koordynator prowadzi swoja dziatalnos¢ w Klastrze zgodnie z zapisami §4 ust. 4
Porozumienia.

Koordynator jest zobowigzany do wspolpracy ze wszystkimi Czlonkami na zasadach
okreslonych zapisami Porozumienia oraz Regulaminu.

Koordynator nie moze podejmowac zadnych dziatan i decyzji obejmujacych kompetencje
Rady Klastra oraz Lidera.

Koordynator w zakresie wszelkich czynnos$ci wspolpracuje z Liderem oraz Radg Klastra.

Koordynator jest upowazniony do reprezentacji Klastra zgodnie z zapisami ustawy
o odnawialnych Zrdédtach energii.

§6
Finansowanie

Kazdy z Czlonkéw samodzielnie ponosi koszty uczestnictwa w projektach, zadaniach
1 przedsigwzigciach Klastra.

W przypadku realizacji Projektow Klastra, ktore bedg finansowane ze §rodkéw zewnetrznych
Czlonkowie 1 Partnerzy bede zawiera¢ oddzielne porozumienia/umowy S$cisle regulujace
zasady wnoszenia wkladu finansowego, rzeczowego oraz innych sktadnikow majatkowych.

. Udziat finansowy w komercyjnych Projektach Klastra bedzie regulowany dobrowolnymi

umowami projektowymi pomie¢dzy Cztonkami oraz innymi podmiotami bedacymi stronami
czynnosci gospodarczych, zawierajacymi regulacje w zakresie podzialu ryzyk, kosztow,
udziatu w zyskach oraz zakres odpowiedzialnosci finansowe;.

Zgodnie z zapisami § 8 ust. 3 Porozumienia wysokos$¢ optat na pokrycie biezacych kosztéw
funkcjonowania Klastra 1 kosztow realizacji jego celow, okreslonych w § 3 Porozumienia oraz
zasady wptlat reguluje odrgbny dokument uchwalony przez Rade¢ Klastra.

str. 7
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5. W przypadku braku uchwalenia okreslonego w ust. 4 dokumentu, optaty nie funkcjonuja.
6. Do uregulowania optaty zobowigzany jest kazdy Czlonek klastra z wyjatkiem Koordynatora.

7. W uzasadnionych przypadkach Rada Klastra moze dokona¢ zwolnienia Czlonka z optat
w drodze uchwaty przyjetej wigkszoscig 4/5 gtosow.

8. Brak uregulowania optaty przez okres 3 miesiecy upowaznia Koordynatora do zlozenia
wniosku do Rady Klastra o wykluczenie Czlonka z Klastra, po uprzednim monicie Cztonka
1 wyznaczeniu terminu do wptaty.

9. Kazdy z Cztonkow moze dobrowolnie zadeklarowa¢ wniesienie sktadki w indywidualne;j
wysokosci na realizacje wskazanych przez siebie Projektow Klastra.

§7
Postanowienia koncowe

1. Sprawy organizacyjne i formalne nieokre§lone w Regulaminie mogg by¢ regulowane poprzez
zatgczniki do Regulaminu.

2. Uchwalanie zalacznikéw do Regulaminu jest wytaczng kompetencja Rady Klastra.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Rade Klastra.

4. Pierwszy Regulamin stanowi Zatacznik nr 1 do Porozumienia i wchodzi w zycie z chwilg
zawarcia Porozumienia Klastra Energii z dnia [data podpisania porozumienia] r.

Przewodniczacy Rady Klastra
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